
E-SERVICE MANUAL

1

My Schedule

機能説明

- My Scheduleを保存、管理できます。

(ログイン後に利用可能です）

① Add to My Scheduleをクリックします。

② POL,POD 情報を入力します。

③ メール受信希望の場合は[Yes]をクリックします。

④ メール受信のサイクルを設定します。

Daily, Weekly, Monthly 3種類から一つ選択

⑤ Saveします。

⑥ スケジュール登録後、Searchを押すとスケジュール

一覧表が確認できます。その画面からBookingも

可能になります。
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機能説明

- My Scheduleを保存、管理できます。

(ログイン後に利用可能です）

⑦ 検索希望の項目にチェックを入れます。

⑧ Search をクリックします。
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機能説明

- My Scheduleを保存、管理できます。

(ログイン後に利用可能です）

⑩ 月別で照会可能です。

⑪ Bookingをクリックすると、ブッキング入力画面に移動します。

⑫ 照会結果をOutlookに保存、またはDownloadをクリックし

てExcelファイルで保存することも可能です。
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